
Mitarbeiter:in im Amt für personenbezogene Berechtigungen  
 (40 Wochenstunden)

Krems gilt als zukunftsfähigste Stadt Österreichs und will bis 2030 zur lebenswertesten Kleinstadt im 
gesamten Donauraum werden. Der Magistrat der Stadt Krems spielt dabei eine wichtige Rolle. Wir sorgen 
mit unseren rund 450 Beschäftigten dafür, dass die behördlichen Aufgaben für Kremser Bürger:innen zügig 
erledigt werden. Wir halten die technische Infrastruktur der Stadt in Schuss und betreiben Bildungs-, Kultur-, 
Sport- und Freizeiteinrichtungen. 

Ihre Aufgaben:
 Insbesondere Personenstands- u. Staatsbürgerschaftsrecht, Melderecht, Wahlrecht 
 Durchführung von Trauungen (auch an Samstagen)
 Administration von Wahlangelegenheiten und Angelegenheiten der direkten Demokratie

 (Volksbegehren, Volksbefragungen, Volksabstimmungen)

Sie bieten:
 Matura oder Berufsreifeprüfung
 Einschlägige PC-Kenntnisse (ECDL-Führerschein oder sonstiger geeigneter Nachweis)
 Englischkenntnisse
 Führerschein Klasse B
 Abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst bei männlichen Bewerbern
 Verständnis für rechtliche Zusammenhänge
 Führungskompetenz
 Aus- und Fortbildungsbereitschaft (insbes. Standesbeamten- u. Staatsbürgerschaftsdienstprüfung, 

 Dienstprüfung für den gehobenen Verwaltungsdienst)
 Zeitliche Flexibilität (Trauungen an Samstagen, Wahlen an Sonntagen, Volksbegehren in den 

        Abendstunden) 

Wir bieten: 
 Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeitsbereiche mit Aufstiegsmöglichkeit in eine

 Leitungsfunktion
 Wertschätzendes Betriebsklima und kollegiale Zusammenarbeit
 Flexible Dienstzeiten
 Bezahlte Mittagspause

Die Stelle ist in der Verwendungsgruppe 6 (Dienstzweig 56, gehobener Verwaltungsdienst) des Allgemeinen 
Schemas für NÖ Gemeindebedienstete, unter Berücksichtigung einschlägiger Vordienstzeiten ausgeschrieben.

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf bis zum 21.01.2024 per E-Mail an 
personal@krems.gv.at oder online über unser Bewerbungsformular auf www.krems.at/bewerbung. Nähere 
Auskünfte erteilt Ihnen der zuständige Amtsleiter, Herr Gerald Niederleithner, unter 02732/801-230.

www.krems.at


